
� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

���������
������ ����!"�#$%�%&'(�)�����%(� �

����
���
�� �

� �

���������	
��
��� �
����*��+,
�-
�./� �

��01#��!'�
�2��3� �

�
%$45�6��
%���#����.��
�7
0�
���� �
�
%$4
.������8
�����'�
����9% �
�:��;�<=
���
���
�>�#




� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

����
�?4��
� �
���������	�
���
������������������ �

��� �������	���� !�"� �

#�� �������	�$%&'�()*!��+,�" 

-�� �.)�%��	/���0�1�23,4	�5�%,�67��8� %!" 

9�� ��:�	1�;+7<	1�;=+:�	�>��?����@��0�1�������	�;�A	1�6 7��8� %!�B�2C3�	���
)� �	�1�"� �

"(�@,�5AAAAAAAAA�B����CD�AAAAAAAAAAA�����E� �

���������	
 ����
�������������������������������������������������� !"�����#$�%�#&'���(
�)��*+���($��

����,���-��.���/
��0���*1���2�*3�����4����5��6�7�8�����2���������9�:��
��4��&�&;�����'����<�

0�=�>-
�?@���0�=�>�-
. ���������)����A�����������-������0�����B��������#(*���<�	���� !"�C���

�&;���2#�#D��4����5���E��F�&�2� �

��0.5�FG5����B�
�AAAAAAA�����E� �

GH ��($�,��
�I$�E��5$��-�����J#K��	��H� �

LH �0�5��M��6�2K��9��3
�H 

NH �4������E�$�7�O�*'����H 

PH �0����5���4�&�&������6�������($H 

�@�
��H<��
A�����B�
�I/��%�E� �� �

���0��(=�7�Q��#$�������R�������SStart  ��Q��#$�����������T��R����O�����S Programs  ��Q��#$�����������T

RMicrosoft office  �S������Q�#$���������T�RMicrosoft office Excel 2003�S�

��!:���.��(
�U�������O���023�������2V<�Q�-��V�����RG�W��S�� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

� �
�	����!�'���,�����
����J >���������
����Q(����<�����($�4����7���I����� E����-���������2 �� sheet  ��

�����	����!��)�����3����2��0���7������
��I���LXY ��Z����+��[�����\�]����'��F����($����� �<^� ��YX_XNY�J���`���

���������\�]�������'��6������7�8����0#�������#��K���������*5a���������+�E�������($8��F������$�,�b��������$�U�������������c�1>���������F���

��F�����$������ *��	�����!'GY_ddd_LGY���0�(�����<�������'��0�����#e������
�0�����#ec�����[� �F�����(*���f������������7���

���J>��#�.�	�*a���'�	�/0�#g�2�1���h(+�i W� �

���F������(*���fa�������<������� $ G �f������ ��J>�������13���������B��Q(������'��0������#g������j/�����������

��+��(2*a��<���' G13 �/!��H� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

.� �0�������E��>���Q#$�c�*<�J��%'��	!$
�����B�
���!k���>1�����RL�W�S�� �

� �
GH 	�� *���l'�k�����O���]����!k���H� �

LH ��=������l'�k�H 

NH �4���#*K��l'�k�H 

PH �U���7�4��F8��l'�k�H 

XH k�%�� <�4��F8��l'��H 

YH ���#$��(*<�j/�����B�����0�#g������	�!���0m�>���l'�k�H 

dH �6�7�8���c�1>���9�n��	�!��H 

oH �c��B���c�1>���9�n��	�!�H 

pH �������9�n��	�!��H 

Gq�H �4���F����I=�
����E��`�r��F
�l'�kword art H� 

GG�H �����l'�kH� �

���5�k��	�!'��7�����O����/��������O�Word  ���.���s�#@��t���������������������!
�4��F8��0a��k����=

������O���4�u#&>�������E/+� ���4���!������Q#$�v+�*<��7�	�!<�w������/��.H� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

� �

�������� �

����	�
���
���������������� �

����	�
������������������� !
�"��#$����
%�� �

�&��	�'��(��)*���+$��,-.�/
�0�1,�2�3��45�)��)��67���8�9��:�;����,-7����<

���,-.�=���>�
%�
� �

�?��	@.-�,�67���AB����E �� C���A�15
�AB������4#���D6����%����� �

�E�	��F�����G���(���)*��4!H$��I�)�GSheet�I��
� �

�J�	����������4K2�)�"���L���
%��=�
� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

#����
�?4��
� �
���������	�
���
������������������ �

��� �1�DE	)*�	�67��8� %!�.)�%!�	/���0�"� �

#�� �FG�'����A�H	1
��>��?�IJ�!��+,�"� 

-�� �;�A	)�	�K�1�0��DE	)L�1��M)�N�;O�P��1��8QR�()*!��+," 

% �

�J
�-�
�	K�L5��FM�E� �

x�*<�0(=�����y�RGS����������0u=^��H���)�!�k��z�� ����t���������{/���|�*��s���}�EF��3���R�������8�S��~��[�

����������8��•����f'�����	�€��7��9����3
���� !"

��k��#!�H������l'��k�Q�#$������8����V*��f��<�

�=������RLS����•�� ‚��l '�k�����l '�k�����l '�k�����l '�k�����.�F�3���.�F�3���.�F�3���.�F�3��

�0k�:���Q#$��0k�:���Q#$��0k�:���Q#$��0k�:���Q#$���	 �� *���l '�k� �*����	 �� *���l '�k� �*����	 �� *���l '�k� �*����	 �� *���l '�k� �*��� ‚�

����4��F8��0a�����k�������!
��Q�����#$�j�������D

��• ���T^��I�����l����#e����•�=�����7����•���t��•�

��!k��V���RN�W�S�� �

NOP�J
�-5�QD�L���R�/ 

�����l'��k����t��s��<�<�EF��$
��� !"��•4��F8

����•�=���������2#'�*<���=����������

���w���������K��6��������������0&��������������

�R���4i�����+����su���������0�����'�&��S

����E/�����+���ƒ������+������� $����������~������[

�������������t�������	����!<�„�>���;

…��F���������2†��'���*�#��E�	����� !"�

������]��������j��J�b�����<����c/�����D

���l'����k�0+����‡
�4F����ˆ
��0���(=�7

                                     
����	���������	
���
������	�������������	�������������
�����	���
 �����	�� �	!
�"
�#!������$% 

��&��$���
���
���	�����
���
�'�(��)*��+�,-��.
��/�
���	��01���2���3����� �	��%4����5���6!�.�7��.����
���
���	8��#79�5�::$%��



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	���������������
AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

�0�������4��&g��f5<���n���ih���'�3�W� �

G�H I��0(=�����4��F�4��F�4��F�4��F��•���+�����„�>;„�>;„�>;„�>;�s'�5����0�i$���+��T�•4��F8��0a�k�4��F8��0a�k�4��F8��0a�k�4��F8��0a�k��H� �

LH ���+������'�3�'�3�'�3�'�3�H� �

NH �f����.4��F8��l'�k����4��F8��l'�k����4��F8��l'�k����4��F8��l'�k�������+�������T�•,�#&K����^��s�
��•%+���%+���%+���%+����H� �

PH �s'�5����0�i$���+���������8�����8�����8�����8��H 

XH 9��3����-��/‰1�4�����������W 
· J‡�4��F8��l'�k�Š
��t������0‹+�I��� �

· Š
�0 Œ(b��0(=�7�0+�‡
4��F8��l'�k�� �

YH ��=����������t8��0+�
�0+�‡
��*��v������'�<�C�����+������•�i@
�i@
�i@
�i@
�H 

dH �023�����.�	�!��j
�Š
��'�A���&'�k�su���H 

oH c/-�� !"0(=�7����•�������•�t�����B��f����•1��I���s'�5<�I�����8�����8�����8�����8��H�r��g��Š
�su����

�0�i*��E�†1����kŽ��?m�<�~�-��•�c/-�•*<��T�4i+���H 
� �

�������� �

���	�
�M�L����%�����)�46N������.�O�7���%��� �

���	�
�P�;�������Q��LR�/S��� �

�&�	�
�M�L����%�����)�/N������T��R�A�����*� �

�?�	�
�-�-2�"�),*�T��R�U�V�W�"��#X��
%�� �

�Y!Z#��	� �

�����������������	�
�����
����������������	�������	 ��������	������������������	��� ����!�"��#$��
��%��&'��������

��
(��)���*�+�����������,�-��.�/�0�12��34�5����4�/�
����6��34���7�84�/�9�(#:�,���;4�/�9�(#<)�������/�9�(#:

� �'���34�/�0=)�6��34�/�
>?=���34�
�@A�9�&'B�	�C� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

�����
�?4��
� �
���������	�
���
������������������ �

��� ����A���:��1��5�%,�ST�!��+,�"� �

#��  '�5�%��	�$%&'�()*!��+,�;LU�����"� 

-�� ���:�	�1��5�%��	�V&R�()*!��+," 

9�� �2,��7�7��
E�*7!�V&R�()*��������	�2 W��+,�""""�;*+L
�"" 

X�� ���	�2Y��H���+Z�	�[1	�A�[)7\�0���!)+Z���	�67��0�����A����L�2� '�()*!��+,Balance Sheet  � �

�@,�5�E��D�$�CS���5�C&O��T�U�E� �

0�������4�9��3����-†���7W� �

· �:�
�'�3�‘��+�J >��9� �

�0(=�����I�J#�J#�J#�J#����+������•�' �3�' �3�' �3�' �3��T�•

������+������‘����+�J >���‘����+�J >���‘����+�J >���‘����+�J >����I�����9]��3

6�2K��RNS���R�R�R�R�'�3�J >��' �3�J >��' �3�J >��' �3�J >�S�S�S�S�H� �

· ��������9�:��
��I���J >�������e���

�R�R�R�R��� �<��5(!���Q#$��� �<��5(!���Q#$��� �<��5(!���Q#$��� �<��5(!���Q#$�SHHH�SHHH�SHHH�SHHH�U��

���I����$�E������5$���rˆ�����’��s�������7

Excel��2�#$��(*#��E]��3�H 

�����h���0��‹5*<�rˆ���’��~���-������ !"

�s�������6�������RPS���6��2��/�1 ���

�RZ��=��#<�9��:���4�5#a��•J'��>K��	�����•?<��1���0‹5*<�HHH��“��S�H� �
*�	�K��[)])�	�F��^���	)*�	�K��[) ]) �	*�	�K��[)])�	�F��^���	)*�	�K��[) ]) �	*�	�K��[)])�	�F��^���	)*�	�K��[) ]) �	*�	�K��[)])�	�F��^���	)*�	�K��[) ]) �	�_�<	��!)+Z���	�0�P�`
)A)�	���	)�_�<	��!)+Z���	�0�P�`
)A)�	���	)�_�<	��!)+Z���	�0�P�`
)A)�	���	)�_�<	��!)+Z���	�0�P�`
)A)�	���	)

�aL)��1��b[�:!c	�; �Z?�aP	)��0�P�1��bF'�aL)��1��b[�:!c	�; �Z?�aP	)��0�P�1��bF'�aL)��1��b[�:!c	�; �Z?�aP	)��0�P�1��bF'�aL)��1��b[�:!c	�; �Z?�aP	)��0�P�1��bF'Microsoft Office���1�67�����1�67�����1�67�����1�67��

���A���:��S�J���������A���:��S�J���������A���:��S�J���������A���:��S�J������""""� �� �� �� �

                                     
����	��;��<
�'=>���� ��?@A �#!�B?@A �#�C�D�EFOffice2����078G��!�H,I!�	!
���	�����%��1*<
�#�C�0�/�
�D
	�,�
�2!�	!
�"
�JKL�;
�H,��G�M�NO�	PQ��M/��!�R��S�I��$% 

��T�$��U����
��V	
"
��W�8<
���1�:� *��3�����X�:�Y���!
�H,�
���LZ�8[F�\�]�
���1�:<
��O���L�%0�/�
��
D�"���1�:�*��U�
���
�'�8[F�R�79�%���1�:�*��3C
	,�̂ 
�U����
�)�I�

�_Gxlt.Book�%"��_G�0�/�
��
D�x lt.Sheet$% 



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

�@�
��H�ECS��T�U�@� ��+�VW�R�/�XY�E� �

GH ���+�����J#�J#�J#�J#����+��T�•ƒ�+ƒ�+ƒ�+ƒ�+�H� �

LH �I������0���(=������.�~���[�.�~���[�.�~���[�.�~���[��•��F����-��z�����”������+�

�•���78�����#–�����•����Q��#$�j����—�j/�����J��#K

�u�+��'�<�j/���H� �

NH ���+������RJ#K��S����+��T�•ƒ�+ƒ�+ƒ�+ƒ�+�H� �

�@����H�ECS��Z[\�]��+�CS�����^�<5�	_����5��D�$�E� �

· I��0(=�����J#�J#�J#�J#����+������•˜1-˜1-˜1-˜1-�H� �

;���� � �d\U�;���� � �d\U�;���� � �d\U�;���� � �d\U�����V������&e�f���� � � �,� 	/���V������&e�f���� � � �,� 	/���V������&e�f���� � � �,� 	/���V������&e�f���� � � �,� 	/���������

�F%Z��g��D%%3O�b`���[14��7�	�F%Z��g��D%%3O�b`���[14��7�	�F%Z��g��D%%3O�b`���[14��7�	�F%Z��g��D%%3O�b`���[14��7�	

�7�7��Dh	�S�g�i'�7�7��Dh	�S�g�i'�7�7��Dh	�S�g�i'�7�7��Dh	�S�g�i'�"�"�"�"1�1�1�1�����!�f�,�	/��� ���!�f�,�	/��� ���!�f�,�	/��� ���!�f�,�	/��

���N��+%j�'�DL��7��0��;k3��V&\���N��+%j�'�DL��7��0��;k3��V&\���N��+%j�'�DL��7��0��;k3��V&\���N��+%j�'�DL��7��0��;k3��V&\

'�V&\'�V&\'�V&\'�V&\��7�	�Dh	�l=!�F��^1�Dh���7�	�Dh	�l=!�F��^1�Dh���7�	�Dh	�l=!�F��^1�Dh���7�	�Dh	�l=!�F��^1�Dh�

)@���,�Dhc	�m�!�1	�V&\�n���,)@���,�Dhc	�m�!�1	�V&\�n���,)@���,�Dhc	�m�!�1	�V&\�n���,)@���,�Dhc	�m�!�1	�V&\�n���,� �� �� �� �

�@�"�
4�E�0"�
���&H5�@�
M� S(�J�[S`
�Z[\�E�� �

GH I�������0�����(=�����4��F�4��F�4��F�4��F����������+�����������•

4������������������e4������������������e4������������������e4������������������e������������������+����������������T�•��

�R�s'�5����0�i$�S˜1-˜1-˜1-˜1-�� �

LH ��0������������������������������������e�F����������������������������������-��

�����e^��F�F€�^��4���#*��˜1-�F�F€�^��4���#*��˜1-�F�F€�^��4���#*��˜1-�F�F€�^��4���#*��˜1-

�
�U=��#���� 
�U=��#���� 
�U=��#���� 
�U=��#���WWWWHHH�HHH�HHH�HHH�HHHH�� �

NH ��f����K��.0�����7F0�����7F0�����7F0�����7F™™™™�%=���7F�%=���7F�%=���7F�%=���7F�����eF��•



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	����������������
AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

4�1#K��˜1-����!���•�]����`�1��H 
�bH�&7�	�V&\�N	��!�
	
M	���7,1�.)�!��o�	�H��)7 �	��@
	
ph	�D%�2qO��""[):\�[�\�n�r�g*�	�

�S�'����	�n�7�	�$%O�S��s��;�'�J��;7�J��1��t+7��2� �	�1��"� �

v���0�i$�I��Z�b'��� !" �s'���R�	����S����ƒ�1��0`�e������0(#
��($

�*<z?@���#$��(*���f�&��'��-��^�~�[���#$��(*<�j/���J#K���'� �

� �

�������� �

���=
�-�-2� H��)*� @C���67���[���5*�\���"��#$��F����� �

���=
� !
)�]!H.��67��^<���_�H3��)���)*��S�46H
��6.�_@L`���� �

�&�=��YN�5,�ab��
�FN��H����,�,cSd��P�;��72*� !
�=
�"��#$���
%�� �

�?��=�e@
�^<����67����
�"-�f�g�*�_�%�g7�����F��KL�����!����0�h�#����'�C;�'�;�0]����5*�

�i�jk,c�!S���������M*��*�h�#��d���Z5�=�_�%���f�==� �

�Y!Z#��	� �

�������
�����D�E?8�	�������0�=���"�#$��
�%�*��
��(�'(���F�@�8�C

�����G��������H�IJK�����L'���M��L��"7���?�	��B'���(�#M���&�������H

�N1O�E: �	��F: ����"#$����G���������1P����	�QQQ� �

�����������"MR�����H����#S���	���
��#T�%������U�7�����V��?W��"���%	

�����M)���	��	�����
��#1S�"��#$��
��%	�
����;�������(�XYZ��[�S\��)1��

�])?1�	�"��$)1��^B������)S�	QQ� �

�"S�L'M��NT��1)��������_��V?8�"$��`�aT�%��QQQ� �

()8��
b@A�"#$��c'���d��Ae���"$���U�#T���
(f�QQQ� �

� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

�
�?4��
7AAAAAAAAAA�
�� �
���������	�
���
������������������ �

��� �;LN)�	�u���v�w�"�� �

#�� �H� '�g�	�67����%��Zg��;LN)�	�
	����" 

-�� �67��8� %!H�x&:�	�2]	)O"� 

9�� �y�+E�*7!�H�x&:�	�2,�n�N��%!�[1	�z	��1{N�2 W��+,"� 

X�� �;�ZJ�	�|)gj�.)��l+=%'�()*!��+," 

}��  !�a+g%3!�;��Zg7��T�	)@�~+" 

•�� �2���;LN1�.)��l+=!�1��;+�3!�`
����1��8Q\�1��;O�P��"� �

�@,�5�E���a�.	.�bK��0"�
�9
4�5��E� � 

�" �����2�� �	�;LN1�u��

��F��������'�;��������]�<	

�;��Zg7��
	��€�•� �

��+������'����������O������������&���

���0�������7���y��������*��0�������������

������(*���RXS������������0������`�g�

������*�������2š�0�1�
�l5‡�

0$�5&��H� �

GH jF�����$�y�����$jF�����$�y�����$jF�����$�y�����$jF�����$�y�����$�W�

���������������������������������*���y

������������U������‡�€+^�

�2�#$��(*����0k�:���Q#$�y�*#���b+8��H� �

LLLLHHHH 0$�5&����57�0 '�*�0$�5&����57�0 '�*�0$�5&����57�0 '�*�0$�5&����57�0 '�*���W�W�W�W�l5‡����I!"�U
��2�$�5a���'�C���0u1>�������2V…<F��$
F��$
F��$
F��$
��E�($8�

›���\��›���\��›���\��›���\����R���›��\��	�!'�	�� �b1'G4�2A���
�I������SœGq�����H����.�4�u1>������2����2V<�C���0�'�&����(�*<

�&g��Q#$�0 '�*K����a
�E�+��K��•�6�V ���.E�+��K��	���8���0*��&���07F��0*��&���.��H� �� �� �� �

                                     
��	��0�/�
���D����̀ �;�H,I<
�3���"
���,I<
�3LExcel��/!�0!�/,�
����[�?@�
�#�=H,���%��[�?@�
�a��>�5�6�
�)�I ��%��#�=_b��,��cd������e�1Q�̀ ����?�� ��,����f
�#!�0�/�
���D��.�7, 

X�:!�̀ �5�!���0�/�
���D�% 



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

�� 4�u1>����`��+�0 ' �*�4�u1>����`��+�0 ' �*�4�u1>����`��+�0 ' �*�4�u1>����`��+�0 ' �*�W�W�W�W���������I!"�U
�0u1 �̀�
�Q#$��2*‡�������4����5���j������2 V<

l5‡�0$�5&���0�-��0$�5&���0�-��0$�5&���0�-��0$�5&���0�-��RYS�4�u1>����`��+�4�u1>����`��+�4�u1>����`��+�4�u1>����`��+�RdS�H� 

����������"�•����0��`�g����(*���0��7���0�$�5a�0���1�
�Q�#$��TŽ��<�4�F���$
����(*��6���<�������~��-���� !

0*��&���Š
�4����5���)���
��57�4�?T†����ž€��01#��K��y�*���Ÿ�����•���'�5���H� �

#" ;x&]�2,�67��`���4	1�8)&:�	�H�+�3!�1���1{N�;��Zw�•� �

����������w� ��������¡��(*���0��7���I���•(������Š
���2V<�C�����c�1>�����6��7���I��$�E���5$�c�1>����w� �

���c���-8��U��2+�E��($8�

�������2V<�C�����6���7�8����

����0�7���.�E��($8��Q�#$�

�(*��H� �

GH ��0����7���������+���������

�(*���H� �

LH �0��(=�����.�J��#��J��#��J��#��J��#��•

������+��������F����$
�F����$
�F����$
�F����$


0u1>��0u1>��0u1>��0u1>���������T�•

��0�����������i$�������������+

�s'�5���07��07��07��07���H� �

NH ��7�(*�U#'��¢��W� �

�̀��4	1�8)&:�	��1{N�;��Zw� �

· �����e^��0��e�F�-E�($8���c�1>���w� �E�($8���c�1>���w� �E�($8���c�1>���w� �E�($8���c�1>���w� ����+�������0$�5a0$�5a0$�5a0$�5a�H� �

67��`���4	1�8)&:�	�H�+�3!�;��Zw;x&]�2,�� �

· �����������Š
�E���!��c�1�`�f�����.�0�$�5&���I'��� $�v�D�•0u1�`���
�Q�#$�E�($8��4��(�<�0$�5&�

0$�5a���+�������T�•E�($8��4��(�<�Q#$�j��D�C���c�1>���)�eF£���7�•Q#$8��H� �

                                     
��	����@A�
��?O�[���������A[0!�7��G�0�/�
���D�����@E���	 �̂ ��!�������@A*�����??/,G�;�� �]�
���fg
�����A[�#!�	hY�%����JKL����@A�
��?O�[����@E��,?��i0�/�
���D�G����@E��?O�[����j�\�
kF 

�
	����l1:�
�0Q��������@A*���*:1�!���l1Q�mF�0�/�
���D��0:1��+K�
������
�%�;���Excel�0Q
���n
D�oG�����p�_?��
��
D�_?
��q!
�_r
��
�
��F����D��
��NO�UIO�5�?���* ���l1:�


5������M>
D�oG�s�����l1Q�0Q���+��2C�!�% 



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

· ������������.�E���!��E��($��f�����.�0�$�5&���I'��� $�v�D�•0u1�`���
�Q�#$�c�1>����4��(�<�0$�5&�

���7�••(����{�¤�0$�5a���+�������T�•c�1>���4��(�<�Q#$�j��D�C���E�($8��)�eF£H� �

�@�
��H�E��Dcd
�	'bL�e%f<�g%��hi(�E� �

GH �����•����&e�	�����?����m<����'�<�C����������8��F���-

�\�0!5:���H 

LH ����0(=�����.4��F�4��F�4��F�4��F����+������•4����e4����e4����e4����e���������•

�s'�5����0�i$���+��T�I�y�$y�$y�$y�$�H 

NH ��vD���a���4����e���a���4����e���a���4����e���a���4����e���#�����+������•��j/����	

�f��K��.�{�'�<	��	��	��	���H 

PH �•U‡�€+^��0!5:���•�&e�	���6�����^

���+�����U=��#<U=��#<U=��#<U=��#<H 

XH �����e��f����I��R�0!5:���•�&e�0!5:���•�&e�0!5:���•�&e�0!5:���•�&e�S�0!5:���•�&e�9�m�
�f�&��<�H 

NOP�2��j�I/��&��(�;�D�$��0.�	j4��k
4-/ 

Z��5���„>�K��07�����s��7�9�:�£��v(7��7�	�!<�	��s¥H� �

GH �������K���t�0&��������������w

����ž��������-
����������+�I�������"8�

��•����8��s����'�5<�4�����i$

r��F
���+�������T�H 

LH ���������+�Z���3�F]��Z��������������

���Ÿ������ ��•������g��s����������

���'�<�C���07�����H� �
 



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

� �

�������� �

���=F�����l�.�m�B���67���45�)�==�
� �

���=�
�4.�Z#���n�����o!7��A!#�S*� !
� �

�&�=�4!6���4.�ZB�A!#�S*����1-6.���4p�:��
�4��-���"�p�C���",-7���%W�==�
� !
)� �

�Y!Z#��	� �
��������
���������������������(��)���,����������������������#;���������������������������L'���������������������M��5	������������������������"���������������������#$��
���������������������%�+� �

���g'����h����	�=��h���������(i����h�L�����������������������������������������������������������������(����h���)@6��
%��h��E8J��� �

����
���j��
%�'���k�;�"$���*�l��;�k�;�QQ�C���'�[�^�;�������m��(%�n�A�'o��"�S�����
�%�'���
�;��f�p�

qrs�l��
���8�	�0=A�sq�
��� �

������������t���L'��1���34�����A'��u(��vB�	��
M�R�����w'��j���'���x�y���v�z��
��%�QQQ���"��#$��
��%	�*��m���
��;��f

�����
>?��i�"��S�
�������a��@�����5	���o��QQQ��������
�����34�����(1;�"��#$B�{�����3	���
��%�'���
�����u(��v)��
��%� �

�*��|�@���C�
���34�
(A�K��	�*���8���C�34�
K��K��	�*�^�}_��C������	�
$����
%�	�0g�	�*��y��}JK���C

�����	�
@����
%�	�0g�	�*��y��$�����C���������	�
������
�%�	�0�g�	�*��~(�#2��C������A'��"�$��	

�t ��t ��t ��t ���� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

)��d
�?4��
� �
���������	�
���
������������������ �

��� �;+7<	�v)O�;'�%��	�;+&+,��"� �

#�� �`���4	�a+h)!��"� 

-�� !��*+3�%'�(�+*7����U<	�2+7d�2�J�	�n�~Z�	�[1�z	�‚E�:j�ƒ&�'�[1�A�„+3�!1��X�" 

�0"�
�	j4��>��G�D�l��J���
b�
���<-/� �

� �

��������#V���6���<������*�

��F������������K�������������'ig�

����]���˜m‡���2��� <

��I�����������"8��E�†�����������1��

��0�������(=�����)�������� �+

�0�������W� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

���������s���&���Ue�����y�*��<

��/���+� ���{/�����4����5'�5<������*¦���E

�����b��+��Q��#$�)����¦#�������� <

E�������������������������������������������������������������������`���

�� �

� �

� �

� �

� �

��E�ˆ�����”�I�����R��„ ������������*3�j�

����05���� ����l��������.�Z������+��Zih����

��.�Z���������'F�($�Z�b��������'���0���������#�#�

�J>� K�S� �

���ˆ�Q *(+��'ig�������05� ���

���EF������������M��������������'ig��������������*3��

���E����������������-���0����������������#e��2��������������#
��

� �

� �

� �

�

_

t 

n 



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	����������������
AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

��s���'�5<�I�����R��›������S

����0�#g��0‹5*<�� !"

ig����EF���M�����'��j†���

��'�<�	��HHH� �

�I���R�0'�§�S�6�� �

��w���������.��2-�:���

�¨��9�k�	
�0�F����H� �

� �

� �

� �

� �

���w����������/�����.

�������������e��������*��

��4����������������� ���HH

����/����� '����ƒ5�`�

��Z������� ��)�����A�

�.������������������������������(
��

��!:���RGX�S�� �

� 



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

� �

������� �

���	��1<f���"�Z��Z��,-.�G�')-2�Y!�@��I
� �

���	�4qZ7���L`���*����
�,�S*�M�H��4!H$��� �

�&�	��D@7�����G�r@���O����Ws�r@���U���;��s���+X���,��I�
� �

�?�	��
��%�3)�4!H$��)*���+$���!Ht�������� !
� �

�Y!Z#��	� �
��������N������������)��S�a��@������������a����������(�j)���H�D���������1#$��|����������#%�l\������������5	�����������o��a(@����������)��
���������%�+� �

X�Q������9(����������������������')���34�•����������������������)€�{������������������������,����������������������#;_��•���������������������$��9(����������������������'B� �

Y�Q�‚����������������[�	��8�"��$��	�����1(1E��
��%	�ƒ'?�i�,�R��;�34�
��(A��� ��„�
��(���2�	�
��(1�����

�����������	�=��6���'��#;	�]B���?����?��i���L'��1��� D����"��$�������g'��6���'#$�����
�@������	��'�����•�� ��;

������������'����[�����#S�…������	��L'�����l������������������#S�N%��������	�D������!�������	��]B����?���l	�#@������L'���1��QQ� �

���
i�2��5���_��
���†'A�"$���c�%����*�
1#;�C�l���Q��‡����)����
i�2�	�*��‡����B�C���0�i�"�$��	

������������
�i���5	��o��ˆ'���^)A���"#$��
%�
}�•(��� L'1��
��)M��	��'���L'1��L'1��,�#;�����	��;

�*�a��@����(i����C�QQ����^)A��	�*�‡���)���CQQ��t���#[�	�8�"$��	�QQQ�
%��"MR����EA�XXsQ� �

� �

                                     
1$�����>�#!���?�F�a�Q��
�2?A,I �d=L�>�0����
D���u��L���Of!�%%�	 �?@�7�
�)*��%%���[�?@�
�a�
�>�a�*O�%%Balance Sheet��?!�����



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

?-���
�?4��
� �
����������������	�
���
����������� �

��� ���OQ\�;+&+,�y�q��1�`����1�8)&]�…	N
��;+&+,�"� �

#�� �`N1�C%��l��y�q���8)&]�1��`����1�`N1�C%��l����Uj����e�"� 

-�� ��j†�K��.����0��H���+Z�	�2*�1�‡3��2��" 

�;�0.5��m%[n�k
4-/�@,�5�E� �

��r��F
���������F����ˆ


�R�)���eF
�S��J��`

��������'�3�F�����($���

����*��)�����3�Š
�•

��Ÿ���������5<����������� �#$��

�U<©��W� �

GH ��f�����������������‡�

���������E�†�1����]������ ����{����3�F��($����J�`�0+��‡
�F��K��F�(*������J>������0�#g��.�E�†1����kŽ�

�0(=�7�)�� <�~�-�I"8�H� �

LH �����e���6����R�r��F
HH�S 

���������� �
� ‚ ������������J���`�r��F£�����������O���6����'�r��F
�����€e���c�1>������9���n������+�E�†���1������kŽ��	���
��ˆ
�

�������������������O���6���'�E��($8��9��n�����+�E�†�1�����kŽ��	��
��ˆ
��•�0�##VK��c�1>����F��$�Q�#$�c�1�`

�����������€e���0��#e�j�����+�E�†�1����kŽ��	�
��ˆ
�����•�0##VK��E�($^��F�$�Q#$�E�($�����F�($�r��F£�

���E?m��`�E/��+������ ���2V���+�r��F
�HH�����2 �������;�	����� �#$������#(
†��F���($����0��#(
†��J��`�����
���

�0-�t
�R��'�D�S��1�ª������������023�Š
��2�#$��kŽK��0�#g�HHH� �

� ‚ ����Z�b'����F����ˆ
�0�#(*���•1 ��6����R�c/����������B��S�HH��«�������HH��„�7�R�������S������0��#g��4��'��”

��'ie����0�#e�4�'��”�%>��HH��'ig��4�'��”�ƒ���Z�b'��HHH 

� ‚ $����J>���Ÿ�1<����'�D���F����ˆ
�€¬�F�(*���y��R�F�(*���Ÿ�1<�
�SHH�R�HH�J>���y�$SHH� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	����������������
AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

�;4��o���h3�m%[n��5�;�0.5��5��Dc<��D�l�@�
��H�E� �

���	���������-8��|�������*��.

����s�����&���U���e��r�����D

��I�����������h
�������'�D�Š


���?������@�������2 !���0������#e

��6����������������E��������������¦��

��Z����������� <��2���������� ��

������ˆ�4F����ˆ
��Z����-��

�U<©��f5<��W� �

GH ��0�#g���'�u����7�{�'�<�j/���)�8��F�(*������J>������Š�8�H� �

LH ��]���Q#$�lm‡��RCtrl�S�����(�����H 

NH �Q#$�lmb������(������'�<�C����'ig�����c�1>������E�( $8������e����7�RCtrlH�S� 

�0�V-i��0�V-i��0�V-i��0�V-i��W���������)���A��I�
��Q�#$�lm�‡������!����0�7�������'�D�4F����ˆ
�R��fa����<�	��!�

>���9�n���E�($8��9�n��c�1HH� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

� �

� �
� �

� �
� �

� �
� �

� �
� �

� �
� �

� �

� �
� �

� �
� �

� �
� �

� �
� �

� �

� �
� �

� �
� �

� �
� �

������� �

���	�')�-u��vW�4!f�9W�1-�-2�O��:�)*�1-6.*�w��,W�A!#�������=
�� !
)� �

���	�������x�yy���yyL`��yy�)�4yy5�����ayy���0�z�yyX*�vW�4yy!HX��yy��"�yy��!���yy���)*�x�yy��/�yy�� yy!


���4yyyy5�)�0�4yyyy!HX��yyyy��"�yyy��!�����4yyyy5�)�0��yyyyL�)�z�yyyyX*�4yyyy!HX�vW��K�Cyyyy�)���4yyyy5�)�)*�&=�� �

�_�%��9)�===
� �

�&�	�
�')-u����� :�O<;�"��#X��
%�� �

�?�	�1-6.*�)*�O��:�)*�1�)�{���|}���+X�-�-~��L`����=�
�"��#$���
%W� �

��Y!Z#�	� �
��a��@�����a��(�j)���H������ƒ'?=�����
��(���ƒ\��8�	� �����,�R��;�ƒ'?=����� ����;�"��$���QQQ������J2������8

�
���(��)���*��a��@�������(���i�����‡������)�����6��N�����‰4�������g'�������	�=���6��N�����‰4����(���i����

��NT������C�ˆ�&���L'1���34���(�� 2��L'��u(v)��
%	�QQQ�����Š�����
b@�A�"�#$��
�%	�
%�'���"��S���8

�
%�	�H����=��	��‹Y�QQ��"(i�?B�34�L���������������(����
#1S�u(v)��
%QŒ� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

7����
�?4��
� �
���������	�
���
������������������ �

��� DE	)*�	�;::k�	��"� �

#�� ��
h�+L�H	1
4	�>��?�N	NM��a+ˆ�2���67��8� %�	�"� 

-�� ��„+3�!�H	1
4	�>��?�N	NM��a+ˆ�2���67��8� %�	�" 

�	OOP�	0M�j��0.�@,�5�E� �
��
=�����=•�
�����#T�%

���������;��,��������;�N�����[� �

�����������������"������������J�

��	������!Ž��y����_�

����������#1M��	��c�������Ž�

���	���@���?��������1��B

�����[u•	�‡���'B�QQQQ

�	��*�NT�����1B�•���A�C�

���34�ƒ�7���	��"���

�����L‘�S�d��Ae���,�S�-

��y��������������"������������B

��n����(B�����������!��

��c�������������y������������	�

��n��(B�����†'������

�QQQ� �

�������������*��_������������4

�
������#T�����C���������M’

��
��������#T�����5�����������4

��U��	���������������������������������QQ� �

����u)��������������������	�

�U�(T��1B�"#$���
%�	������J����€�L����M’�QQUJK�����
i�2���_���_�����BŽ�����A'MBQQ�� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  


E8J�
E8J�
E8J�
E8J��+�����������c��%����"@�1@B�UJK���"�$:�L‘�S�
���B�
�'�@����J��,�$��
==•�
��$B�"#;���M’

��������������“	�
(%��B�"�S�^���ˆ��?���"�$:�	��
����?���	��
�(�	”���c��%�Ž���$���"$:�	��,�R;�34��8�	���

���L�=���A�	��,�����&�c���%���
@��•�QQ��–��(8

������ �����NA���K��	�5	���
%������
����)M��c'���B

�-��������n>@����B	���"?�������34�
����(12��"�����

�U�(T��1B���J2��
(%�B�V8JB�QQQ� �

�]
�&(��#+�
j�QD�L�4
4p5�q�L�@�
��H�E� �
� �

� �

� �

� �

� �

� �

� �

� �

� �

� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

� �

������� �

���	�
�4.����4��{•��)*�4�,+!3���KR������4��L��46N�5�€�
*�M*��L`� !
� �

���	�
�1-�-2�4CC•�46N�5�4f�9W�"��#X��
%�� �

�&�	���O��C�����5�*��72*� !
�
�o6!���vW����!���� �

�?�	�
�1-;�)�4!HX��pZC��‚!ƒ�o�!HX���-����5*� !
� �

�E�	�
�"�),���4B�R*����A��S��LV���,�S*�M�H��4!H$��4qZ7���72*� !
� �

��Y!Z#�	� �

���c����������������%�Ž��•����������������B�"��������������#;4—˜� ™�sq�����34�"=���������������B�L��34�•����������������)B�����������������1$��	�šq� �

��	����
f�!�����&��c�b)@B�L��5	�8����#;��9(‰�H��"#$���9��@)���Q�QQ� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

� �

����
�#����
� �

� �

���������
���������

������������	�
������������



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	�����������������AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

� �

���,
�?4��
� �
���������������������� 
���
�������� �

��� �;�	
1�;=+]�~'�v�&�	�8� !���"� �

#�� �;�	
�;'�%,���	)L�D7 %!�;�N�*�	�2�	)�1�;+'�3‰	�2�	) �	1��" 

-�� H���+Z�	�[1�A�[)7\�2� !��+,�8� !���" 

�@,�5O�
	AAAAAAAAAAAAAAi
�E�� �
�����������������
�i�2��"�#$���
�%�	�H�
(�����›�1;�
 (��@�8����(1#;�y���z���c'��B��_���$��N�[�œ(=����Q������B

�,�	�@6��
�J$��
v(=��C•*�"K��=A2+6/2 Q� �

�J��%'�	i
O�
��E��� �
XC �����
�C���*��^�'����"�%�{���
#1M��Q 

YC �"K����J2��y����	��9����A1   C4 �Q� 

ZC �|��'}�*�
(����
(#%����C�
%��97B�L‘S�*Y��	��Z�C�QQQ� 

—C ���"(vR������B�"��������';�*��97������B�L‘�������S�ž��	�F�7������1���h	�
#@��������1��Ÿ�	�9������#<1�� ™� ��������j1��� �

	��m��34�9��1��CQQ 

	
���

����

���������������	��¡F�7�����	��/ ���j���	��/9��#o��"�K��
(��� ����
(��@��8�����(1#;�&��¢£

(��@W��"��'$���c�b)���/
(#%��dT�)A�y�j;4	�/c�%����d��
(��)���
+� �

�C�Ÿ�*�/�9#o��"��;�*� ™�C�� �j���"��;�¤�n��@���¤�/�C�ž�*�/�F�7���"��;�C�h�*�/�
#@����"��;

�C�¥�*�/�
�'�6��
�@����"��;�*��C��¦'%�34�9�����"��;�¤�mI�¤ 

	

��������

�����������
��(��)���"���'$���c��b)������^)��#(%�^����
�A���6������M’�Q��^)��#(%�
��A���������;

�c��b)����
(�j���
#(%�dB�����L'M��/"��'$���¦\[TRUE�	�� FALSEQ� �

�C�•�*�/�,�	�@6��"��;�*��C��/�����vi��"��;�*��C��/����eS��"��;�*��C�•�	������vi��"��;

�l	�@��*��C�•�/�l	�@��	������vi��"��;�*���C��l	�@��_�"��;Q� �

������������ � 
�6��y”o��
f�8z��
%�/
((�)���n(B�B�u(v)����
�(��)���
v(=����Nj$B�/JK��m�'%‘��I_	��D#((�B����XX�

��F�@��8�n�@���Excel��9��#o��"���%�F�7�����
��(1#;��Q��F�7����
v(=�����c'���BY�H�Z��9��#:�
��}�s�›��1;�

dB����Q�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������=5+2*3� �

�����9�‰����M’�D�Az��/y������u(v)��m�'%���|��b)���� -4�/~M$���	s	�Y�����H�
�<()����F��g�
�}����	�

Z�dB�����L'M(��YXQ�����������������������������������������������������������������������������������������������=(5+2)*3� �



� �� �� �

� �������� ���	
����
���
��
��Microsoft Office Excel  2003 ������������������������������������������
�����
� �
� � 

����������������	�
	����������������	�
	�������
�����	��������������
�����	����������������
AA llkkoohhaallyy22000011@@hhoottmmaaii ll..ccoomm  

	������!"#�$���� �
�����B�U���@���
���$��œ(�i�N�[��_�������������� T���		�/,���.�
(�%�c��b)�����
(��@�8����(1 #;�y���z���c'��

�
�($��
(���	��n(B�B�H�,�#@��Q��������
j(@�����
(��@�W�����(1#$���&��¢4�H��_������c��b)������M’

,��$6��	��Q�
������c'�B�/5�K6��"(���›1;ROUND�
(12��H����;���n���)��A10�^)����Q� �

�����������������������������n)MB�������������������������������������������������������������������������=ROUND(A10,2)� �

�	f
���	
b+�1�r
n���R�/�E� �
�5�K��+�§� �

=125+115 �*����9#¨�c'�B�
v(=���¦\[XYs�9��XXs�C�� �

=4^2        �*��������9(����c'�B�
v(=���¦\[—�C�� �

	���%�&'#()*+��	,
-������ �
XC �ˆ'����A�����
v(=���5���4����B�{���
(12��Q 

YC �n)S�*�•l	�@��
�J;C��Q� �

ZC 
v(=���"�����Q� �

—C � vg�ENTER��Q 

��s5��5�7$
���tS.�6%�l�	i
n���R�/E����=A1+23 
��Š�������J2�y���	�
(�@A�9�����›1;�
(��)���œ(=���l' )€�Q������›�1;�l'�)€�{����
�(12��ƒ��$©B

�
v(=�����QQ��
��$��)���
��(12���QQB�������;�����Š�����������J2��H�,�'���'6��
(������›��1;�����)# (%����#)$Q��Q� �
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(12��e)$B�/B2�
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(1��C2•�Q� �

	�
-��0u�(�	i
n���R�/����=AVERAGE(A1:B4) 

(��)���œ(=����#7)B+�� �

=SUM(A:A)�%����9(‰�9#o����������������������������'#$���H�{���cA�� �

=AVERAGE(A1:B4)�����������ˆ�j����H�c�%����
��S� �')��n@€� �

�	���%�&'#(�)*+�	,
-����� �
XC ����
v(=���5���4����B�{���
(12��ˆ'����A��Q 
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ZC ���������b)���������B�{����
����������8�Q��������9����6��H�"�$?B�L������B��-����0=����U_�ª���5����4����M’

�����
������;�–>���*����/5��K6��"(����›�1;¤��c��%���9�‰�¤���
�������9���BSUMC���
�%�	��/��k��$)���


������€�	��9��6��H����?���Q� �

—C ��"���� T����'���Q��������'��W��9������N��f�ˆ'�������A��/
j(���'S�����Jb1��9�������5�����£�y���?�£

���|%ª��"MR����'W��9����Q��������'�W��9�����9(��'B� v�g��
�}�/"#$���
%�	�›1; ���J2����8

�Q� �

sC � vg��/
v(=���5�#S4���;ENTER�Q� �

�	S<
����J,
-��0u�(�	i
n���R�/�E=IF(AVERAGE(F2:F5)>50, SUM(G2:G5),0) 
�������Š�������
�������� T�����	�Š���8zS�
��������
��1���)6���_�������c�b)@��B�Q��=�����c'���B��9���#¨�
��(��)���œ(

�������;���
�;'#P*G2:G5�C�������������;�������Š�����
�;'#P�L'�MB������;�
��� 8�H� ���*F2:F5�C��e�S�

���sq�Q�†���z��c'�B	q��-�ƒJ„���Q � �

	i
n�mv\ 
XC 
v(=���›1;�l')€�{���
(12��ˆ'����A��Q 

YC � vg� DELETE�Q 

���������� �

XQ ���c��b)�����,�	�P���J��34�œ(i�‡@A�U�7�����M’���
���$)���•�����Q���
�(12�����8

D)��$B����B�l\���ˆ�j����ˆ'��
��$)���•����n>���
}�/
v( =���›1;�l')€�{��Q 

YQ ������������
���(8�������(1$���›���#(���
��(12��34�,����O��
��(12���	���8�n>@����œ(=�����"���A�U�7���������M’

a=1���Q,�'�'����A�(��
���5���)���
)��Q� �

� �

� �
 A B C D� � E F G 
1�� �� �� �� �� �� �� ��
2 �� �� �� �� �� ��  
3 �� �� �� �� �� ��  
4 �� �� �� �� �� ��  
5 �� �� �� �� �� ��  
6 �� �� �� �� �� ��  
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���	��6K@!��m�������)�4��-��)�4„!C���O�.=�==�
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���	�
�4!���(������7���F����)����5����-…����D��� �

�&��	�4��,�)*�4„!:�O<(�"��#$��F����==�
� �

� �

��Y!Z#�	� �
������
�����������(��)����
v(=��������������0�����������g��a��@��������������5	������������o��H�+���6��N�������������‰4�34���������������g'��+� �
� �

•A5+A6+A7+A8+A9+A10+A11+A12 

 �������	�=�����6���'�����#$��
�����(1#$���~?��������
�����%� �

������	�=��������������6��N���������������‰4�9�����������������H�Q� �
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�#����
�?4��
� �
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���
�������� �

��� �; E�J�	�Š+:�	�D@��67��8� %!�.��;=+:�	�2���;*��w1�.���1�" 

	"M�R�
�	��_��`
�r
O�
�tS.�	S��5E�� �
�����.
/	�0�1���2����'�3"�� �

‡���'B�
��g4��+‡���B�34�c����������;�
��g4 

�9#o��"��;�c�b)���CŸ*
#�6��¦\���c�(�1�Q� �

"#$���
%�	�›1;�5�K�� �
 A B C D� � E F G 
1�� 11/04/2005 3�� �� �� �� �� ��
2 =TODAY() 5 �� �� �� ��  
3 08/10/2007 45 �� �� �� ��  
4 =A1+B1 ������������ 14/04/2005�� ��������	
�
�	��
��������������  
5 =A2+B2 �������������� 19/02/2006�� ����������������������	����	��
�� !��"���#�$%�&��  
6 =A3+B3 �������������� 22/11/2007�� �	��
������������'�����(�������)��  

|%	�
��g4�+��N��(����|%'���a(@�B�H�|%'���5���£*��;���+aT�%��+NA�'}C� � 

�����������������������I6��|��������������������%'1��
�@�������������������������,����������������������?��|��������������������%	�,��������������������8	�H�
%���������������������S�"� �

�
����c�b)��TIME|%'������y”��
o�$6���aT�%����	����;�@��S��
v(=����#g��Q� �
 A B C D� �E F G 
1��*+��� ,-��������.�����	�����  /��0��������
2 ��12�1��3 4�5�6 ���=A2+TIME(C2,0,0) 12:35:00���� 
3 ��12�1��3 78�+9 ����=A3+TIME(0,C3,0)��10:45:00���� 
4 ��12�1��3 :;��
 2���=A4+TIME(0,0,C4)��10:35:30���� 

�'#;�9‰�F�@8�0i�	���*�ˆ�jA�C�+�� �
 A B C 
1��120 ����
2 150  ��
3 80�� ��
4 50  ��
5 90 <���=>� ��
6 =SUM(A1:A5) 490  ��

��	� �j��7�F��+� �
 A B C D E 
1��15 5 2 =(A1-B1)*C1 20 
2   ������
3 �� ������

� �
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����;���
#@%�+� �
 A B C D E 
1��100 5��2 =(A1�B1) 20 
2   ��=(A1�B1)*C1 40 
3 �� ��=(A1/C1)*B1 250 

�F�7��	� �j��	�
#@����+� �
 A B C D E 
1��100 5��2 =(A1�B1)-(B1*C1) 10 
2   ��=(A1-B1)*C1 190 
3 �� ��=(A1*C1)/B1 40 

� �

������� �

���	���!���x�����vW����*�4†+†� !9*� !
�==�4��-���€�
�=�==�
� �

���	�����
��,�67���A‡�4��,�F� �

�&��	�4.�����vW�o�.�S� !9*� !
�ˆ	�E	����‰�==�
� �

� �

��Y!Z#�	� �

������
�����������(��)����
v(=���������������0�����������g��a��@���������������5	������������o��H�����������������g'��6��N��������������‰4�34+� �
=SUM(--: --)  

������NT�����������������������(����������������i�1��
�@�������������������	�/����	�=����������������6��N�����������������‰4��������������������U�7�����������������	� �

��������g'��6��N�����‰4�����;�,������;�'������*�� ����f�C�N�����‰4����	�=���6��*�9���‰�C��a��@�������(���i������ �

����(�jB�5	�8	����S����H�«JK����_�����"#$��
%�QQQ� �
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������
�?4��
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���
�������� �

��� �;=+:�	�2���;*��w1�.���1�; E�J�	�Š+:�	�D@��67��8� %!�.��" 

#�� �;+w�J�	�;�	��	�67��8� %�	�" 

-�� �;�)‹�	�;Z3��	�2���" 

.�	S��5	"M�R�
�	��_��`
�r
O�
�tSE�� �
�Š+]�;+w�J�	�;�	��	�1�8)&:7��r)�Œ	�IF�n�;+w�?�;�	
�0���Y,��>'N�y�q��1�;�)‹�	�;Z3��	1�����*%�	•� �

 A B C D E F G H I J 
1 ?��6>� @A�0���� 9�A��� B�CD� E�CD� 	5�FG�� H��I��� 	I�%0�� 	F�0�� #��.%�� 

2 ��J� 85 77 90 86 75 413 K=�L 82.60% !� �=���= 
3 �=�" 65 90 100 85 50 390 K=�L 78.00% ��= 
4 ��M" 45 40 30 20 50 185 N6�� 37.00% N6�� 
5 ��M" 99 98 95 96 90 478 K=�L 95.60% @�%�" 
6      = SUM(B2:F2)    
7      OIF(G2>=250;" K=�L";" N6�� ") =H21/500 ��
8       	=�9�B+� 37.00%  
9       	=�9��P5� 95.60%  

10       <'��M���Q6�%��� 73.30%  
11       R�G���9�5 4  

12 
IF(AND(i2>=90%;i2<=100%);" @�%�"";IF(AND(i2>=80%;i2<=89%); 

" =���!� �= ";IF(AND(i2>=70%;i2<=79%);" ��=";IF(AND(i2>=60%;i2<=69%);" S�F."" 
;IF(AND(i2>=50%;i2<=59%);" ,��
 ";IF(AND(i2>=0%;i2<=49%);" N6�� ";"F")))))) 

�ƒ�8��	���#1M���^������@��…��[�L'M��L���\8�	�"MR��� H��#S�
(12��H�
������
��)S�
)�� �

����N��[�D�)�����†'�#<#1��
�@������+= SUM(B2:F2)������^�����������J2��ˆ��jA�9�‰�¬��$��B2�	�F2�N��[	�

��������� v7��B	�
��������"����B���������$��D��A��–��(8���'��6����������N����‰4�*Enter�����A���C���d����Ae���…����

�U�(T��1B�†'#­�QQQ� �

��������������l	�@��B�	������e�S��
�<()����|�A�S��-4�D��A��¬�$B�N�[	�
(f�R����
����������‹����b)�������Az��
�<()��������

Ysq�����������
��b)@��6��
��������N��[�¦\��[	�n������L'��M��w�R�����F�'����l������-�����;�����	�]����A�F� '��o��L'��M��� �
� �

�OIF(G2>=250;" K=�L";" N6�� ") 
�����	��NT������†'#­��
#@%���������†'#P���#@%���Az��
�'�6� �
�@��*�k�?6��C�UJK�sqq� �

�
%����A��›1;����(@�B	�
(12�����;4���1$�	�*�
�'���
�@A�C� �
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� �

����j1���c�$�������)���������›�1;�
�����
�T�6��9��&')�����#%�D$7�A�L��"�%�n�

�������
(f�R����
�����������b)���	�
8�)6��������)���*IF�C���� ����
����j�

�a��@���"MR���H��#S�
��������KS�� �
 
 
 

IF(AND(i2>=90%;i2<=100%);" �@�TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT%�"";IF(AND(i2>=80%;i2<=89%);" =�!��TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT=��"; 
IF(AND(i2>=70%;i2<=79%);" �TTTTTTTT�=";IF(AND(i2>=60%;i2<=69%);" S�TTTTTTTTF."";IF(AND(i2>=50%;i2<=59%);
" ,��
 ";IF(AND(i2>=0%;i2<=49%);" N6�� ";"F"))))))  

�V8JB��-���+� �

�'[�
������¦\[������M6��y”o�+� �
�IF(AND(i2>=90%;i2<=100%);" @�%�"";� 

����
�#1S���$�g	�–(8IF�����
�#1S�
�}�m'�%�
�}	�AND��������-4	�
�<()�������()����c'��A	����“�m'�%	� ��� 1��

�e���S��|���A�S��l	�@���B�	���������QQQ�QQQ������������ƒ����8�������N���[�{������
1���i���
���}�*�…�C�L	�����  SHIFT�� �

 �����l	�@�B�	������vi��U�7���
<()����	�QQQ�QQQ���������������ƒ��8�����N�[�{����
1�i���
�}�m'����� a�1vA	�*�…�C

L	��  SHIFT�^��n)MA�
}��¤�¤����������)�����$��u�����34�"=�A�L��34��\M[	������� ��^���6�����)��

¤n����¤�����ƒ�8����N[�{���
1i���
}�*�…�CL	��  SHIFT^��
}��̂ ��'�����¤��¤���ƒ��8F����a�1vA�
�}�

�
#1S���;�›1;�m�'%�AND � �

� ‚ �
(��)���
������c�b)@A���Az��ˆ�jA�H�
����"%��34�
�@�����+� �

•MIN(I2:I5) ����������������������������������������������������ˆ�j����H�
����"%��������EB�������������������������  

� ‚ �
(��)���
������c�b)@A���Az��ˆ�jA�H�
�����›1;������+� �

=MAX(I2:I5)                                                      ˆ�j����H�
����›1;��������EB	   

� ‚ �
(��)���
������c�b)@A���Az��N��@W�� �')#1��
�@����	�+� �
=AVERAGE(I2:I5) 

� ‚ �
�@����	�
(��)���
(T�=8£��
������c�b)@A���Az��FJj�����$��+� �
=COUNT(I2:I5)  

�^$��ˆ�jA�	���'#;�H�c�%���›1;�l')€�{�����J2����;��=W �c�b)@B�
������¦\[QQQ� �

�N[	����;�01)®�_�Š����
����…��[	�*�ƒ�8�,���&�V8�_A�C�� �
=COUNTA(I2:I5) 

�������€�{�������J2�����;��=�W�c�b)@B�¦\[	���������
�������¦\�[	�c��;�"MR���G'=�A�	��y�����›� 1;�l'�)

�FJj���0RS����FJj�����;��=8��A�����-4�"7��������b)��QQQQ� �

�4�#��.%P��S�U" 

0 49 N6�� 
50 59 ,��
 
60 69 S�F." 
70 79 ��= 

80 89 � !��=���= 
90 100 @�%�" 
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��Y!Z#�	� �
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���'�6��
�@������	�
��<()�����	�†'��#­ ��F�@��¯�
��%	�m�������H��'���'6��5	���o��~��?A�a���f

�������)���
1K���5	����(;����n��j1��c�$�������)���QQQ� �

�FJj�����;	�N��@W�� �')6�	�
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��� �Hc	��	�•� ��67��8� %!�.�" 

#�� �v�g��6� ��" 

-�� �;*7g�	1�;+Z3��	�aA	��	�~'�v�&!1�aA	��	�67��8� %!�.��" 

J,
��
�w�"��	f+
%��r
O�
���R�/�E� �
��������������\�S��#7�)B������U���(�$B���KS���œ(=������������J2��9�������	�
(��@8�"��';����
j(@���� 
v( =���0�‘)B
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